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Instrucciones generales

En caso de querer participar en esta edicion de la Semana de la Ciencia y la
Innovacién, debera presentar su propuesta rellenando el siguiente Formulario de
Participacion. Una vez aprobada, le haremos llegar los datos necesarios para
registrar sus actividades en el Sistema de Gestion.

Acceso al Sistema de Gestion

Para acceder, deberd introducir las claves de acceso recibidas en el sistema de
gestion de la Semana:
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Por favor introduzca sus datos de acceso:

organismo:

Clave:

Iniciar sesion

De esta forma entrara en su espacio personal como institucidn participante:

s | FUNDCTION s e

conocimiento
madricd

-

| XXII semana de la Ciencia y la Innovacién de Madrid
semana

ciencia | innovacién 7 al 20 de Noviembre de 2022

Portada Organismos Centro Departamento Actividades Utilidades Ayuda Salir

Bienvenido a la aplicacidon de gestion de la Semana de la Ciencia y la Innovacién de Madrid 2021

Dentro de la herramienta y desde las opciones del ment superior podréd usted realizar las siguientes operaciones de gestién:

-Paso 1: El primer paso es confirmar que los datos de su organismo son correctos. Vaya a la pestafia de ORGANISMOS y haga clic en botén &
(Editar) para revisar todos los datos y actualizarlos si fuera necesario.

-Paso 2: Para dar de alta sus actividades, haga clic en el botén [k Hueva Actividad | (Nueva Actividad).

A continuacion cumplimente los datos de cada una de las pestafias.

-Paso 3: Sidesea dar de alta un centro, asociado a un organismo, vaya a la pestafia de ORGANISMOS y haga clic en el botdn == (Afiadir) que se
encuentra junto al nombre del organismo.
Para dar de alta un departamento, asociado a un centro, vaya a la pestafia de centros y haga clic en el botén < (Afiadir) que se encuentra
junto al nembre del centro.

AVISO: Los cambios realizados desde la herramienta de gestion seran visibles en la web publica con un retraso aproximado de 1 minuto.



https://www.madrimasd.org/participacion-en-semana-ciencia-innovacion
https://www.madrimasd.org/participacion-en-semana-ciencia-innovacion
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Ante todo recuerde que el sistema de gestion no opera de manera
automatica, ya que el area de Comunicacion y Cultura Cientifica esta
detras de cada paso para revisar la informacion registrada. Les
rogamos que hagan todo lo posible por facilitarnos la labor.
Gracias de antemano.

Pasos a seguir
Siga detenidamente los Pasos del 1 al 3 para proceder a su registro:
¢Como actualizo la informacion de mi organismo?

- Paso 1: confirme que los datos de su organismo son correctos. Vaya a la
pestafia de ORGANISMOS y haga clic en botdn Edlitar para revisar todos los
datos y actualizarlos si fuera necesario.

[s6lo se haran publicos el Nombre, el Tipo de Organismo vy la Web]
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* Con el boton g usted puede modificar los datos relativos al organismo.
* Con el boton &k puede afiadir CENTROS a su organismo.

Descripcion N° Actividades

e Consejeria de Educacion, Universidades, Ciencia y Portavocia. Fundacion para el Conocimiento madri+d Actuales: 0

# Editar = Crear Centro asociado Ver actividades Descripcién N2 de Actividades
¢Como ainado un centro o departamento?

- Paso 2:silorequiere, puede seguir el mismo proceso para afiadir CENTROS
o DEPARTAMENTOS (opcional):
- Para dar de alta un CENTRO, asociado a un organismo, vaya a la pestafia
de ORGANISMOS y haga clic en el botén = (Afiadir) que se encuentra junto
al nombre del organismo.
- Para dar de alta un DEPARTAMENTO, asociado a un centro, vaya a la
pestafia de CENTROS y haga clic en el botén == (Afadir) que se encuentra
junto al nombre del centro.
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javascript:Window_Open(%22ListadoActividades.aspx?Id=621127%22);

Paso 3: para dar de alta sus actividades, dirijase a la pestafia de
ACTIVIDADES y haga clic en el botdn [ Huzua Actividad | (Nueva Actividad).

En primer lugar, si ha participado en otras ediciones, verifique si hay
actividades de otros afios que quisiera mantener. En caso contrario, elimine
todas las actividades registradas para evitar confusiones tras la publicacién

de la web.

A continuacion cumplimente los datos de cada una de las pestafias:

- Datos:

Centro: (opcional)

Departamento: (opcional)

Titulo(*): recuerde la limitacion de texto a 100 caracteres
Area Tematica(*): seleccione una opcion en el desplegable

Disciplina de la Actividad(*) puede seleccionar hasta dos disciplinas

Tipo de actividad(*): seleccione una opcion en el desplegable
Descripcion(*): recuerde |a limitacion de texto a 200 caracteres
Adjuntar programas actividades: seleccione un archivo pdf (opcional)

Publico Actividad(*): sefiale la opcion u opciones adecuadas.

La actividad puede estar dirigida a Publico individual o/y Grupos organizados. Asi
mismo la actividad puede estar dirigida a uno o varios tipos de publico (publico
general, publico especializado, estudiantes de Bachillerato, etc.)

La actividad esta relacionada con (pueden elegirse 2 opciones):

Sefiale la opcidn u opciones adecuadas en caso de que la actividad esté relacionada

con el Afo Internacional de las Ciencias Basicas para el Desarrollo Sostenible, el Afio de

Investigacion Ramodn y Cajal y/o el binomio Deep Tech- Deep Science.
Estado Actividad(*): seleccione la opcidn que corresponda

Pulse Guardar para registrar los cambios y continue


https://www.madrimasd.org/semanaciencia/2022/gestion/Gestion/ActividadEdit.aspx

- Responsables:

[esta informacion es para uso administrativo y no se hard publica en la web]
= Afiadir un responsable

# Modificar un responsable

Pulse Guardar para registrar los cambios y continue

- Lugar/Fechas:
Centro de celebracion / actividad on-line(*):

indicar el centro de celebracién de la actividad o especificar si fuera virtual
Direccion postal del centro / enlace de la actividad:

seleccionar en el desplegable el tipo de via y la direccion del centro
indicar el enlace de actividad on-line cuando esté disponible

Municipio(*): seleccione una opcion en el desplegable
Cddigo Postal: indique el cédigo postal correspondiente
Aforo(*): indique el aforo maximo

en actividades on-line indicar un aforo aproximado
Enlace maps: indicar localizacion exacta mediante una URL

Acceso personas movilidad reducida: marque esta casilla si la sala o el lugar de
celebracion estan adaptados para personas con movilidad reducida

Fechas y Horas(*): pulse el = para introducir la(s) fecha(s) y rango de horario

Podra seleccionar un rango de fechas o una fecha concreta indicando en el calendario
el inicioy final de la actividad.

Pulse Guardar para registrar los cambios y continue

- Reserva:
Indique si es necesaria la reserva previa para asistir a la actividad.

Fechas de reserva: les recordamos que el inicio de la reserva de plazas comienza el 24
de octubre a las 9:00h AM para todas las actividades de la Semana.

Email para reservas(*): correo(s) solicitar informacién o para reservas
Tfno. para reservas: teléfono(s) solicitar informacién o para reservas
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Web de reserva: pagina web informativa o formulario para reservas

Pulse Guardar para registrar los cambios y continte

- Ponentes:
=< Afiadir ponente afiadir participante de una mesa redonda, conferencia, etc.
# Modificar ponente

Pulse Guardar para registrar los cambios y continte

- Entidades colaboradoras:
<= Afiadir un coorganizador

Busquelo previamente en el listado existente en la nueva ventana que le aparecerad. Si
la entidad que busca no existe, puede contactarnos para solicitar la inclusion del
organismo por correo ajuntando un Titulo y un Logo (< 500 Kb).

== Afiadir un colaborador

Busquelo previamente en el listado existente en la nueva ventana que le aparecera. Si
la entidad que busca no existe, puede afiadirla como Muevo.

<= Afiadir un patrocinador

Busquelo previamente en el listado existente en la nueva ventana que le aparecera. Si
la entidad que busca no existe, puede afiadirla como Muevo.

Pulse Guardar para registrar los cambios y continue

Los campos obligatorios* son los siguientes:

Datos Titulo, Tematica, Disciplina, Tipo, Descripcion, Publico

ResponsableResponsable de la actividad

Lugar / Fechas Centro de celebracidon, Municipio, Aforo, Fecha(s) y Hora(s)

Reserva Contacto (e-mail, teléfono o formulario web)

Si no ha cumplimentado todos los campos obligatorios, al guardar le aparecera
una alerta. Podra dejar el formulario a medias si necesita continuar en otro
momento, siempre y cuando se adecUe a las fechas limite especificadas por los
coordinadores.
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Pulse Guardar para registrar los cambios y cierre la pestafia
La informacién guardada puede tardar unos minutos en aparecer publicada
en el sistema de gestidn. Si tiene cualquier problema, contactenos.
La informacién guardada serd publicada en la web, a partir de su
lanzamiento en septiembre de 2022.
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Para dar de alta una Actividad, haga clic en:

Listado de actividades

Titulo Organismo Estado
Consejeria de Educacién, Universidades, Ciencia y Portavocia.
Fundacion para el Conocimiento madri+d

# X Actividad de Prueba

* Con el botdn ¢ usted puede modificar los datos relativos a la actividad.
* Con el botén % usted puede eliminar los datos relativos a la actividad.

Refrescando la pagina de ACTIVIDADES, podra ver su listado de actividades
registradas, desde donde podra ¢ Ediitaro x Eliminarlas fichas mientras el sistema
de gestién permanezca habilitado.

Si tiene cualquier problema, no dude en contactarnos a través del:

Correo: semanacienciainnovacion@madrimasd.org
Tfno.: 917816571/82/81
Web: https://www.semanacienciamadrid.org/

e, fundacion para el

* k& g g
conocimiento

madried



mailto:semanacienciainnovacion@madrimasd.org
https://www.semanacienciamadrid.org/
https://www.madrimasd.org/semanaciencia/2022/gestion/Gestion/ActividadEdit.aspx?Id=3605&Pag=1

	Instrucciones generales
	Acceso al Sistema de Gestión
	Pasos a seguir
	¿Cómo actualizo la información de mi organismo?
	¿Cómo añado un centro o departamento?
	¿Cómo doy de alta una actividad?


